КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ И ДЕЛАМ МОЛОДЁЖИ

АДМИНИСТРАЦИИ СМОЛЕНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

24.12.2015                                                                                                      № 305-р                                              

                                                          с. Смоленское

	Об утверждении Положения о регулировании предоставления услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продлённого дня в муниципальных общеобразовательных
организациях Смоленского района


      В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом Алтайского края от 04.09.2013 № 56-ЗС «Об образовании в Алтайском крае», в целях обеспечения прав и законных интересов обучающихся и их родителей (законных представителей) при получении услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продлённого дня в муниципальных общеобразовательных организациях Смоленского района, руководствуясь Положением о Комитете по образованию и делам молодёжи Администрации Смоленского района, 
п р и к а з ы в а ю:

      1. Утвердить Положение о регулировании предоставления услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продлённого дня в муниципальных общеобразовательных организациях Смоленского района (прилагается).
      2. Руководителям муниципальных общеобразовательных организаций при предоставлении услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продлённого дня руководствоваться настоящим Положением. 
      3. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Председатель комитета                                                               В.П. Калиниченко
	Приложение 

к приказу Комитета по образованию и делам молодёжи Администрации Смоленского района Алтайского края

от 24.12.2015 № 305-р                     


Положение

о регулировании предоставления услуги по присмотру и уходу 

за детьми в группах продлённого дня в муниципальных 

общеобразовательных организациях Смоленского района
1. Общие положения

      1.1. Настоящее Положение о регулировании предоставления услуги по присмотру и уходу за детьми и группах продлённого дня в муниципальных общеобразовательных организациях Смоленского района (далее – «Положение» в соответствующем падеже) регулирует предоставление услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продлённого дня в муниципальных общеобразовательных организациях Смоленского района (далее – «общеобразовательные организации» в соответствующем падеже).

      1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со статьями 2, частями 7 - 9 статьи 66 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»), письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.09.2014 № 08-1346 «О направлении методических рекомендаций по нормативно-правовому регулированию предоставления услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продлённого дня», санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», утверждёнными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 № 189 (далее – «СанПиН 2.4.2.2821-10»), СанПиН 2.4.2.3286-15 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения и воспитания в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по адаптированным основным общеобразовательным программам для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья» утверждёнными постановлением Главного Государственного санитарного врача Российской Федерации от 10.07.2015 № 26 (далее по тексту СанПиН 2.4.2.3286-15), СанПиН 2.4.5.2409-08 «Санитарно - эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования», утверждёнными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 23.07.2008 № 45 (далее по тексту - СанПиН 2.4.5.2409-08).
      1.3. В соответствии с частью 7 статьи 66 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» в общеобразовательной организации могут быть созданы условия для осуществления присмотра и ухода за детьми в группах продлённого дня.     
      Под присмотром и уходом за детьми понимается комплекс мер по организации питания и хозяйственно-бытового обслуживания детей, обеспечению соблюдения ими личной гигиены и режима дня (пункт 34 статьи 2 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»).
      1.4. Общеобразовательная организация помимо услуг по присмотру и уходу за детьми в группах продлённого дня вправе оказывать платные образовательные услуги (например, приготовление ребёнком домашних заданий не под присмотром, а вместе с учителем (воспитателем)).

      1.5. Не допускается извлечение общеобразовательными организациями прибыли из платы, взимаемой с родителей (законных представителей) обучающихся.

2. Порядок комплектования групп продлённого дня

      2.1. Открытие групп продлённого дня в общеобразовательной организации (далее – «группа продлённого дня» в соответствующем падеже) осуществляется в начале учебного года по запросам родителей (законных представителей) обучающихся и на основании приказа общеобразовательной организации.

      2.2. Зачисление обучающихся в группы продлённого дня и их отчисление осуществляются приказом общеобразовательной организации на основании письменного заявления родителей (законных представителей) обучающихся.

      2.3. С родителями (законными представителями) обучающихся общеобразовательная организация заключает соответствующий договор (примерная форма договора прилагается к настоящему Положению) с указанием обязательств общеобразовательной организации по присмотру и уходу за ребёнком в группе продлённого дня.

      2.4. Текущая деятельность группы продлённого дня регламентируется планом работы воспитателя группы продлённого дня и режимом дня, которые утверждаются руководителем общеобразовательной организации.

      2.5. Недельная предельно допустимая нагрузка обучающихся в группе продлённого дня составляет не более 30 часов.

      2.6. Норма часов за ставку заработной платы воспитателям группы продлённого дня установлена в размере 30 часов в неделю и может быть распределена между несколькими педагогами.

      2.7. Воспитатель группы продлённого дня обязан вести соответствующий журнал группы продлённого дня и табель посещаемости обучающимися группы продлённого дня.

      2.8. Режим работы групп продлённого дня строится в соответствии с «Рекомендациями к режиму работы групп продлённого дня», приведёнными в приложении 6 к СанПиН 2.4.2.2821-10. с учётом рекомендаций к организации режима дня при дневном и круглосуточном пребывании обучающихся в организациях для обучающихся с ОВЗ, приведёнными в приложении 2 к СанПиН 2.4.2.3286-15. 

3. Перечень услуг по присмотру и уходу за детьми в

группах продлённого дня

      3.1. В группах продлённого дня оказывается следующий набор услуг по присмотру и уходу за детьми:
      а) организация питания (завтрак во время учебных занятий, обед в 13-14 часов, возможен полдник в 16-17 часов);

      б) хозяйственно-бытовое обслуживание детей, которое включает соблюдение требований к санитарному содержанию помещений групп продлённого дня;

      в) обеспечение соблюдения детьми личной гигиены и режима дня (организация прогулок, спортивного часа (подвижных игр) и отдыха детей, самоподготовки (приготовления домашних заданий), внеурочной деятельности, занятий по интересам).

      3.2. Услуга по организации питания в группах продлённого дня оказывается за плату, взимаемую с родителей (законных представителей) обучающихся.

      3.3. Плата за организацию питания в группах продлённого дня расходуется исключительно на питание ребёнка в группе продлённого дня.

      3.4. С родителей (законных представителей) за содержание в общеобразовательных организациях, а также за осуществление присмотра и ухода за детьми в группах продлённого дня плата не взимается.

4. Методика расчёта стоимости услуг 
по организации питания в группах продлённого дня

      4.1. Расходы на организацию питания в группах продлённого дня рассчитываются по формуле:

РОп = Сп х КДп, где:
      - РОп - расходы на организацию питания;

      - Сп - стоимость питания одного ребёнка в день в группе продлённого дня;

      - КДп - количество дней посещения ребёнком группы продлённого дня в месяц.

      Стоимость питания одного ребёнка в день в группе продлённого дня определяется исходя из нормативных затрат. Нормативные затраты на приобретение продуктов питания (Нзп) складываются из стоимости суточного рациона питания одного ребёнка в соответствии с установленными нормами СанПиН с учётом сезонности и для каждой категории питающихся.     

      Ежедневное меню составляется на основе рекомендуемого набора продуктов питания с учётом калорийности для детей различного возраста и режима пребывания в соответствии с СанПиН 2.4.5.2409 08.

      Расчёт нормативных затрат на приобретение продуктов питания производится по формуле:

Нзп = ∑ (Cрi х Vсi) х Dх, где:
      Cрi - средняя рыночная стоимость приобретения единицы i-го продукта из рациона потребления детей (рублей);

      Vсi - суточный объём потребления i-го продукта в рационе детей, (единиц);

      Dх - планируемое количество дней посещения одним ребёнком группы продлённого дня, работающей 5 дней в неделю 10 месяцев в году, на плановый финансовый год; определяется с учётом оценки количества дней пропуска детьми по различным причинам.

      Начисление платы за организацию питания в группах продлённого дня производится согласно календарному графику работы групп продлённого дня и табелю посещаемости детей.

5. Порядок поступления платы за организацию питания

детей в группах продлённого дня

     5.1. Для начисления платы за питание в бухгалтерию общеобразовательной организации не позднее двух рабочих дней месяца следующего за отчетным предоставляется Табель посещаемости детьми столовой общеобразовательной организации.

     5.2. Начисление платы за питание в общеобразовательной организации производится бухгалтерией общеобразовательной организации в первые пять рабочих дней текущего месяца согласно календарному графику работы общеобразовательной организации и Табелю посещаемости детьми столовой за прошедший месяц.

     5.3. Начисление платы за питание детей получающих на эти цели компенсацию из регионального и (или) муниципального бюджетов производится за минусом компенсационной суммы финансовых средств в расчете на один день умноженной на количество дней посещения детьми столовой общеобразовательной организации.

      Учет посещения столовой детьми данной категории производится в соответствии с Табелем посещаемости столовой детьми пользующимися компенсацией на оплату питания и представляемым в бухгалтерию общеобразовательной организации в сроки определенные пунктом 5.1. настоящего Положения.
      5.4. Плата за питание детей в общеобразовательной организации вносится родителями (законными представителями) детей самостоятельно по квитанции, выданной общеобразовательной организацией, в безналичной форме через кредитные организации (банки), почтовые отделения и иные организации, имеющие соответствующую лицензию, или в наличной форме непосредственно в бухгалтерию общеобразовательной организации, и зачисляется на лицевой счет соответствующей общеобразовательной организации.
      5.5. Родительская плата за питание детей вносится за первый месяц не позднее 05 числа месяца, в котором осуществляется питание детей, в последующие месяцы до 10 числа.
      Поступившие в общеобразовательную организацию финансовые средства в качестве платы за питание приходуются и направляются исключительно на питание детей.

      5.6. В случае выбытия ребёнка из образовательной организации (прекращения посещения группы продленного дня) возврат родительской платы (ее части) родителям (законным представителям) производится на основании письменного заявления родителя (законного представителя). 

      Заявление родителя (законного представителя), приказ руководителя общеобразовательной организации об отчислении ребёнка из общеобразовательной организации (группы продлённого дня), вместе с очередным табелем учета посещаемости детьми школьной столовой предоставляются в бухгалтерию общеобразовательной организации, осуществляющей бухгалтерский учет самостоятельно. Возврат родительской платы (ее части) производится посредством перечисления средств с лицевых счетов общеобразовательных организаций на лицевые счета родителей (законных представителей), открытых в кредитных (банковских) организациях. 

      5.7. В целях исключения кредиторской и дебиторской задолжности, образовательной организацией, организуется внутриучрежденческая проверка поступления и расходования родительской платы на питание детей.

       5.8. По окончании учебного года или завершения детьми получения образования (посещения группы продлённого дня) в данной общеобразовательной организации, имеющиеся на лицевом счете финансовые средства поступившие в форме родительской платы за питание подлежат возврату на лицевые счета родителей (законных представителей) детей осуществляющих оплату за питание в общеобразовательной организации (группе продлённого дня).

      5.9. Плата за организацию питания в группах продлённого дня не взимается в случае отсутствия ребёнка по уважительным причинам: 

      - по болезни, отпуска родителей (законных представителей) когда ребенок находится с ними и не посещает столовую общеобразовательной организации;  

      - закрытии групп продлённого дня на ремонтные и (или) аварийные работы, или при отсутствии водо-, тепло- и электро- снабжения.

      5.10. В случае отсутствия ребёнка в общеобразовательной организации родитель (законный представитель) уведомляет воспитателя группы продлённого дня об отсутствии ребёнка посредством телефонной связи или лично, в течение первого дня отсутствия, при этом отсутствие ребёнка отмечается в табеле учёта посещаемости детьми группы продлённого дня. 

      5.11. В случаях длительного отсутствия ребёнка по уважительным причинам непрерывно в течение 5 календарных дней и более (за исключением выходных и праздничных дней) плата за организацию питания в группе продлённого дня не взимается на основании следующих документов: 

      - справки из медицинской организации (в случае болезни); 

      - заявления родителей (законных представителей) о временном выводе ребёнка из списков воспитанников групп продлённого дня с сохранением места (в случае отпуска родителей, санаторно-курортного лечения и др.).

      5.12. Контроль за правильностью начисления размера платы за организацию питания в группе продлённого дня, а также за целевым использованием денежных средств, поступивших в качестве платы за организацию питания в группе продлённого дня, возлагается на руководителя общеобразовательной организации.

      5.13. Руководитель общеобразовательной организации обязан своевременно (в течение 3-х рабочих дней) информировать родителя (законного представителя) ребёка об изменении банковских реквизитов общеобразовательной организации для проведения платы за питание. 
	Приложение

к Положению о регулировании предоставления услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продлённого дня в муниципальных общеобразовательных организациях Смоленского района


                                                                                                                             Примерная форма
Договор № ________________

о предоставлении общеобразовательной организацией 

услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продлённого дня

с. _________________________                                                   «___» _________ 20__ г.

                 ( населённый пункт)

  ______________________________________________________________________________________________________________                                                       

                                (наименование общеобразовательной организации)
________________________________________________________________________________________
в лице директора школы ____________________________________ действующего на 

                                                                          (фамилия, имя, отчество)

основании Устава образовательной организации, именуемый в дальнёйшем «Исполнитель» с одной стороны и ______________________________________ родитель (за-

                                              (фамилия я, отчество родителя (законного представителя)

конный представитель несовершеннолетнего учащегося ______________________________
                                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________ именуемый в дальнейшем «Родитель», с другой стороны. Вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем.
1. Предмет договора
      1.1. Исполнитель обязуется зачислить обучающегося «___» класса __________________
___________________________________________ в группу продленного дня (ГПД) и 

                               (фамилия, имя, отчество)

обеспечить реализацию взятых на себя обязательств (п. 2.1. настоящего Договора), а родитель обязуется выполнять условия пребывания ребёнка в группе продленного дня (п. 2.2. настоящего Договора).

      1.2. Плата взимаемая с родителя за питание ребёнка в группе продленного дня составляет _____________ рублей _____________ копеек в день на одного ребёнка.

      1.3. Исполнитель и родитель совместно несут ответственность за результаты исполнения обязанностей в соответствии с настоящим Договором.
2. Обязанности сторон
          2.1. Обязанности исполнителя

       Исполнитель обязан:   

       2.1.1. Зачислить ребёнка в группу продленного дня.

       2.1.2. Ознакомить Родителя с режимом работы группы продлённого дня и нормативными правовыми актами о предоставлении услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продлённого дня.

       2.1.3. Оказать помощь семье в привитии навыков самостоятельности в обучении, воспитании и развитии творческих способностей ребёнка.

       2.1.4. Обеспечить охрану жизни и здоровья ребёнка во время его пребывания в группе продленного дня, уважать его честь и достоинство.

       2.1.5. Информировать Родителя о режиме дня группы продлённого дня, об оплате за питание, о необходимых санитарно-гигиенических предметах, об отмене работы группы продлённого дня по тем или иным причинам.

       2.1.6 Обеспечивать соответствие санитарным нормам условий пребывания ребёнка в группе продлённого дня.

       2.1.7. Предоставить Родителю интересующую его информацию о работе группы продлённого дня.

       2.1.8. Информировать Родителя о возможных проблемах, связанных с пребыванием его ребёнка в группе продлённого дня, решение которых зависит от Родителя или от обеих сторон Договора.

       2.1.9. Предоставить ребёнку, посещаемому группу продлённого дня, возможность участвовать в блоке дополнительного образования на специально оговариваемых условиях.

       2.1.10. На основании письменного заявления Родителя сохранять за ребёнком место в случае его отсутствия по уважительной причине.

      2.2. Обязанности Родителя

      Родитель обязан:

      2.2.1. Написать заявление о зачислении его ребёнка в группу продлённого дня.

      2.2.2. Знать требования, которые предъявляются в группе продлённого дня к детям, содействовать их выполнению ребёнком.

      2.2.4. Своевременно и в полном объёме вносить плату за питание ребёнка в группе продлённого дня в соответствии нормативными правовыми актами учредителя общеобразовательной организации.

      2.2.5. Обеспечить систематическое посещение группы продлённого дня ребёнком, если нет объективных причин, которые препятствовали бы этому. В случае отказа от места в группе продлённого дня или невозможности посещения ребёнком группы продлённого дня своевременно информировать об этом Исполнителя.

       2.2.6. В случае невозможности посещения ребёнком группы продлённого дня, Родитель уведомляет воспитателя группы продлённого дня об этом посредством телефонной, факсимильной связи, по электронной почте или лично в течение первого дня отсутствия.

       2.2.7. Подтверждать письменным заявлением на имя руководителя общеобразовательной организации дни недели и время пребывания ребёнка в кружках, секциях, самостоятельный уход из группы продлённого дня и т.п. (в эти периоды общеобразовательная организация не несёт ответственность за жизнь и здоровье ребёнка).

       2.2.8. Незамедлительно сообщать Исполнителю об изменении контактного телефона и места жительства.

       2.2.9. Нести материальную ответственность за порчу и утрату ребёнком имущества общеобразовательной организации и имущества других детей при наличии вины.

       2.2.10. Обеспечить ребёнка за свой счет личными гигиеническими предметами.

       2.2.11. По просьбе Исполнителя являться для беседы в общеобразовательную организацию.

       2.2.12. Проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Исполнителя.
3. Права сторон
       3.1. Права Исполнителя

       Исполнитель имеет право:

       3.1.1. Расторгнуть настоящий Договор досрочно, если Родитель будет систематически нарушать обязательства по настоящему Договору. Уведомление о расторжении настоящего Договора направляется Родителю за 5 (пять) дней.

       3 1.2. Отчислить ребёнка из группы продлённого дня:

       а)
за систематическое непосещение группы продлённого дня без уважительной причины в течение месяца;

       б)
за нарушение режима Пребывания в группе продлённого дня (систематическое несоблюдение времени пребывания в группе продлённого дня указанного в заявлении Родителя);

       в)
по заявлению Родителя;

       г)
при переходе в другую общеобразовательную организацию. 

       3.2. Права Родителя

       Родитель имеет право:

       3.2.1. Защищать законные права и интересы ребёнка.
       3.2.2. В случае конфликта между Родителем и воспитателем группы продлённого дня обратиться к руководителю общеобразовательной организации.

       3.2.3. Знакомиться непосредственно с процессом присмотра и ухода в группе продлённого дня с разрешения руководителя общеобразовательной организации.

       3.2.4. Знакомиться с Уставом общеобразовательной организации и другими нормативными правовыми документами, регламентирующими присмотр и уход в группе продлённого дня.

       3.2.4. Посещать общеобразовательную организацию и беседовать с воспитателем после окончания работы группы продлённого дня.

       3.2.5. Предоставлять Исполнителю необходимую информацию для работы и учёта состояния здоровья ребёнка.

       3.2.6. В случае нарушения прав обучающегося информировать учредителя общеобразовательной организации.

4. Условия изменения и (или) расторжения договора 
       4.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания его сторонами.

       4.2. Срок действия Договора с момента подписания его сторонами и до «____» ______ 20__ года.

       4.3. Договор может быть расторгнут досрочно по соглашению сторон.

       4.4. По инициативе Исполнителя в случае:

       - систематического непосещения ребёнком группы продлённого дня без уважительной причины в течение месяца;

       - нарушения правил внутреннего распорядка пребывания в группе продлённого дня.

       4.5. По инициативе Родителя в случае:

       - нарушения Исполнителем обязанностей, предусмотренных п. п. 2.1.4. и 2.1.6. настоящего Договора.

       4.6. Настоящий Договор может быть изменён по соглашению сторон.

       4.7. Об изменении либо расторжении настоящего Договора сторона письменно уведомляет другую сторону за 10 дней.
5. Заключительные положения
       5.1. Отношения сторон, неурегулированные настоящим Договором, регулируются Уставом общеобразовательной организации и нормативными правовыми актами учредителя общеобразовательной организации о предоставлении услуги по присмотру и уходу за детьми в группах продлённого дня в муниципальных общеобразовательных организациях Смоленского района.

      5.2 Настоящий Договор заключен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу. Один экземпляр хранится у Исполнителя, другой у Родителя.
6. Адреса и реквизиты сторон
	Исполнитель

__________________________________
      (название образовательной организации)

Юридический адрес: ________________
Фактический адрес: _________________
ИНН ______________________________

ОГРН _____________________________

Банковские реквизиты: ______________
Телефон: __________________________
Факс: _____________________________
Адрес электронной почты: ___________
Директор школы

_______________      ________________
м.п.

«___» __________ 20___ г.
	
	Родитель

______________________________
Адрес регистрации:________________
_________________________________     _________________________________

Адрес фактического проживания:

_________________________________       _________________________________

Телефон: _________________________
Адрес электронной почты: __________
Родитель

________________  ________________
       «___» __________ 20___ г.                                                                                      
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